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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE INICIO Y CONCERTACION DE LA FORMACION DEL CURSO 
FORMULACION Y EVALUACION DE PLANES DE NEGOCIO  

CIUDAD Y FECHA: 
DOSQUEBRADAS (RDA) 18-02-2021 

HORA INICIO: 
9:00 AM  

HORA FIN: 
10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
OFICINA UNIDAD DE VICTIMAS 
DOSQUEBRADAS  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
REGIONAL RISARALDA - CENTRO 
DE COMERCIO Y SERVICIOS  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización de Los programas de formación complementaria curso especial en la 

Red de conocimiento Administración y Financiera. 

2. Requisitos de Ingreso, lineamientos generales, intensidad horaria de los programas, 

estrategias metodológicas y criterios de evaluación.  

3. Solicitar las bases de datos de la población en condición de desplazamiento y de 

vulnerabilidad del municipio. – identificar estrategia para vincular a las personas al 

proceso de formación  

4. Cierre de la Socialización  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 Socializar el programas de formación complementaria en Finanzas  

 Resaltar la importancia de la capacitación dentro del marco de las Tics y el 
entorno diario. 

 Describir los lineamientos generales de la formación, intensidad horaria, 
metodología y forma de evaluación 

 Generar la estrategia para convocar inscribir y vincular a la población en condición 
de desplazamiento y vulnerabilidad del municipio de Dosquebradas.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 18 de Febrero de 2021,  se realizó reunión de  acercamiento y de promoción de los 
programas de formación complementaria con la Doctora Genny Pérez Pino, Coordinadora 
de atención de victimas del municipio de Dosquebradas y la Instructora del Sena MARIA 
EUGENIA BETANCOURT LOPEZ. 
 
Inicialmente se dio a conocer por parte de la instructora del Sena la oferta resaltando la 
importancia que tiene el aprendizaje de estos programas en esta época donde se busca 
que la población interesada mejore su calidad de vida y su entorno inmediato y que a partir 
de la capacitación se pueda contribuir al mejoramiento de sus competencias laborales dado 
que el énfasis de esta formación está orientado en áreas de mucho campo de acción y 
vinculación laboral tanto a nivel local como nacional. Donde se plantea los diversos 
programas que contamos en el área administrativa y financiera entre ellos el programa de 
Finanzas personales, Formulación y Evaluación de planes de negocio, emprendimiento, 
contabilidad, etc. Entendiendo además de que las personas que posteriormente se vinculen 
a la vida laboral o desarrollen su emprendimiento estarían aportando a la productividad y 
crecimiento de nuestro país. Seguidamente se definen los aspectos generales de cada uno 
de los programas de formación. Se indica que la modalidad a trabajar es mediante el uso 
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de las herramientas ofimáticas, de igual forma se mencionan los horarios y la metodología 
a implementar y demás aspectos referentes al ambiente virtual de la formación. De igual 
manera se les informa acerca de otros cursos de formación complementaria, que el SENA 
tiene en oferta para la población.  
Solicitándole además la posibilidad de tener las bases de datos de los que se encuentran 
registrados en la plataforma vivanto para así direccionar correctamente la gente a la 
formación de este tipo con destinación específica de todo tipo de desplazamiento. 
 
A lo anterior plantea la doctora Genny Pérez que en el municipio de Dosquebradas existe 
un promedio de población en condición de desplazamiento de 12.000 personas las cuales 
están focalizados en los sectores de milenio, primavera sur y ensueño. Los demás están 
dispersos por todo el municipio, es por ello que se podría gestionar una estrategia como 
es ponerles en contacto inicialmente con los líderes de esas comunidades.  
 
Así mismo la doctora Genny Pérez brindo el contacto de la profesional Verónica Cano, 
quien actualmente es la persona que coordina el programa de atención a víctimas del 
municipio. 
 
Se realiza la pregunta por parte de la doctora Genny la formación si es virtual o por 
alternancia. 
 
Se da claridad por parte de la instructora del Sena en cuanto a la formación será de carácter 
virtual con el aprovechamiento de las Tics. Con la aplicación meet o por whastapp. 
Atendiendo los lineamientos del gobierno nacional referente al aislamiento decretado con 
ocasión de la pandemia del Covid-19. 
 
Se plantea que por intermedio de la Dra. Verónica Cano Profesional contratista encargada 
de la atención de víctimas se genere la estrategia para vincular a las personas que cumplan 
con los requisitos para la formación complementaria Sena 

CONCLUSIONES 

 
Se da cumplimiento a los objetivos propuestos para la reunión. Y se concertan los 
compromisos para seguir con el proceso.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Brindar los datos de contacto de la Dra. 
Verónica Cano- Profesional encargada de 
la atención a víctimas de Dosquebradas.  

Dra. Genny Perez 18-02-2021 
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 Enviar los banner de publicidad y formato 
de ficha de matricula 

Instructora María 
Eugenia Betancourt 
López  

18-02-2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 001  DEL DÍA 01  DEL MES DE MARZO  DEL AÑO 2021 

 

OBJETIV
O (S) 

Socializar el programa de formación complementaria en Formulación y Evaluación de Planes de Negocio, con la comunidad de 
desplazados aportados por la unidad de victimas del Municipio de Dosquebradas, Risaralda 
 

No. Autorizo el 
tratamiento 

de la 
Información 

SI / NO. 
Si marca No 
por favor no 
diligencie el 

formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENT

O 

PL
AN
TA 

 

CONTR
ATISTA 

OTRO 
¿CUA

L? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓ
NICO 
 

TELÉFON
O/EXT.SEN
A 

AUTORIZ
A 

GRABACI
ÓN 

FIRMA O 
PARTICIP

ACIÓN 
VIRTUAL 

 SI MARIA EUGENIA 
BETANCOURT LOPEZ  

42.108.113 
 

 X  SENA 
COMERCIO Y 
SERVICIOS  

mebetanco
urtl@sena.
edu.com 

318720678
7 

SI  

 
 SI GENNY PEREZ PINO  X   COORDINAD

ORA 
ATENCION 

DE VICTIMAS  

gperez@d
osquebrad
as.gov.co 

310823792
6 

SI Genny P. 

            

            

            



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 



 

GD-F-007 V03 

 

 


